MANUAL DE CORREO MICROSOFT OUTLOOK

‘MUNDOHOSTING

Configurar un correo con Microsoft Outlook

* Para crear una cuenta nueva de correo electrénico, siga estos pasos:
* Enla Barra de herramientas , haga clic Herramientas y, a continuacién,
seleccione Cuentas de correo electrénico del menu.
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* La pantalla Cuentas de correo electrénico aparece:
* Seleccione Ver o cambiar cuentas de correo electronico existentes
» QOprima Siguiente para continuar.



Cuentas de correo electronico i x]‘

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
corren electranico y los directorios que utiliza Outlook,

Corren electrinico

¥ Agreqar una nueva ouenta de corren Sectrinico
™ Wer o cambiar cusntas de correo electrdnico existentes
Directorio

7 Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
7 Ver o cambiar libretas de direcciones exdstentes

» Seleccione la opcion POP3 .
»  QOprima Siguiente para continuar.
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Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajard su nueva cuenta de correo electronico.

" Servidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico, obtener
acceso a carpetas plblicas v compartir documentos.
~ pPOP3
Conecte con un servidor de correo eleckrinico POP3 para descargar el correo,
C IMAP
Conecte con un servidor de corren electronico IMAP para descargar el corren
electrinico v sincronizar |as carpetas de buzdn.
" HTTP
Conecte con un servidor de corren eleckrnico HTTP como Haotrmall para
descargar el corren electrdnico v sincronizar [as carpetas de buzdn.
" Tipo de servidor adicional
Conecte con obra grupo da trabaja o con un servidor de obro Fabricante.
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s Ud vera la Configuracion ya existente de su correo electrénico de Internet
(POP3):

* Informacién sobre el usuario:

¢ Sunombre = Ingrese su nombre o un apodo.
Direccion de correo = Ingrese la direccién electrénico de la cuenta.
Servidor de correo entrante (POP3) = mail.dominio.cl por ej mail.isengard.cl
Servidor de correo saliente (SMTP) = mail.dominio.cl por ej mail.isengard.cl
Nombre de usuario = Aca modifica e ingresa la direccion electrénico en forma
Completa por ej usuario@dominio.cl
Contraseia = Contrasefia de la cuenta de correo
Presione Siguiente.
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Configuracion de corren electrdnico de Internet (POP3)
Eskos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: [Nombre de |a persona  Servidor de comeo entranke (POP3): [ 1y aj) gominio,cl

EIEEE:ET decorren [usuario@domninio.cl  Servidor de correo saliente (SMTP): [ il dominioc|
gled o

Informacion de inicio de sesin Probar configuracién
Después da rellznar la informacidn de esta pantalla,

Honkes s e I usuario@dominio.cl 1!5 recamendamos que prusbe su cuenta hacisndo clic
Contrassfia: ’ I — en &l botdn. (Requisre conexidn de red)

[V Recordar contrasefia Erobar configuracidn de |a cuenka. ..

[ Iniciar sesion uklizanda Autenticaciin -
de conkrasefia de sequridad (SPA) Mas configuraciones. ..

< ffras I Siguiente > I Cancelar

* Luego haga clic en mas configuraciones.

* Seleccione la pestafia de Servidor de Salida.

s Seleccione “Mi servidor de salida (SMTP) requiere autentificacion. Luego
Seleccione Iniciar Sesion utilizando e ingrese su correo completo junto al password
y finalmente marque Recordar contrasena.

* Y la cuenta ya esta creada y configurada correctamente.
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iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda |a informacion necesaria para
configurar la cusnta.

Pars cerrar @ asistente, haga clic en Finalizar.

Oprima Finalizar para completar la configuracion.



